Na temelju Opée uredbe o zasuti podataka (EU) 2016/679 + Statuta Gradske knjiZnice Marka
Maruli¢a u Splitu (broj 57/99 od 09. velja¢e 1999.), Statutarne odluke o izmjenama i dopunama
Statuta Gradske knjiZnice Marka Maruli¢a u Splitu (broj 442/08 od 19. lipnja 2008.), Statutarne
odluke o izmjenama i dopunama Statuta Gradske knjizmce Marka Marulica u Splitu (broj 93/11
od 24. ozujka 2011.), Statutarne odluke o izmjenama 1 dopunama Statuta Gradske knjiZnice
Marka Maruli¢a u Splitu (broj 18/14 od 21. sijeénja 2014.) 1 Statutarne odluke o dopuni Statuta
Gradske knjiznice Marka Maruli¢a u Splitu (Klasa: 012-03/14-01/95, Urbroj: 2181-237-05/14-
95 od 28. kolovoza 2014.) Upravno vije¢e Gradske knjiznice Marka Maruli¢a Split na 9.
sjednici odrzanoj dana 24. rujna 2018. donosi

PRAVILNIK O ZASTITI OSOBNIH PODATAKA U
GRADSKOJ KNNZNICI MARKA MARULICA SPLIT

1. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Gradska knjiZznica Marka Maruli¢a Split (u daljnjem tekstu: Knjiznica) obveznik je primjene
Opée uredbe o zastiti podataka.

Pravilnik o zastiti osobnih podataka u Gradskoj knjiZnici Marka Maruli¢a Split (u daljnjem
tekstu: Pravilmik) odnosi se na sve radnike u Gradskoj knjiZnici Marka Marulica Spiit, vanjske
suradnike te na ¢lanove i priviemene ¢lanove/korisnike knjizni¢nih usluga (odrasli | maloljetoe
osobe).

Clanak 2,

Temeljem odredbe ¢lanka 4. to¢ke 7. Opée uredbe o zastiti osobnih podataka Knjiznica je
voditelj obrade osobnih podataka.

Knjiznica kao voditel) obrade osobnih podataka odreduje svrhu i1 sredstva obrade osobnih
podataka u skladu s Opcom uredbom o zadtiti podataka, vazeéim zakonodavsivom Republike
Hrvatske. pravom Europske Unije i drugim intermim aktima Knjiznice kojima se ureduje zadtita
osobnih podataka.

Clanak 3.

Svrha zastite osobnih podataka je zastita privatnog Zivota i ostalih ljudskih prava i temeljnih
sloboda v prikupljanju, obradi i koriStenju esobnih podataka.

Zadtita osobnil podataka u KnjiZnici osigurana je svakoj fizitkoj osobi bez obzira na
drzavljanstvo i prebivaliste te neovisno o rasi. boji koZe. spolu, jeziku, vien, politickom ili
drugom uvjerenju. nacionalnom ili socijalnom podrijetluy, imovini, rodenju. naobrazbi.
drudtvenom polozaju ili drugim osobinama u skladu s odredbama Opée uredbe o zadtiti
podataka.



1. POJMOVI I DEFINICIJE
Clanak 4.
U skladu sa Opéom uredbom pojedini izrazi u ovom Pravilniku imaju sljedece znatenje:

e osobni podaick™ oznalava sve podatke koji se odnose na pojedinca &iji je identitet
utvrden ili se moZe utvrditi (,.spitanik™); pojedinac €iji se identitet moze utvrditi jest
osoba koja se moZe identificirati izravno ili neizravno, osobito uz pomoé identifikatora
kao 3to su ime, identifikacijski broj, podaci o lokaciji, mreZni identifikator ili uz pomoé
jednog i viSe Cimbenika svojstvenih za fizicki. fizioloski, genetski, mentalni,
ekonomski, kulturni ili socijalni identitet tog pojedinca

o obrada” znali svaki postupak ili skup postupaka koji se cbavljaju na osobnim
podacima 1li na skupovima osobnih podataka, bilo automatiziramim bilo
neautomatiziranim sredstvima kao $to su prikuplianje, biljeZenje, organizacija,
strukturiranje, pohrana, prilagodba 1l 1zmjena, pronalaZenje. obavljanje uvida, uporaba,
otkrivanje prijenosom. Sirenjem ili stavljanjem na raspolaganje na drugi nacin.
uskladivanje tli kombiniranje. ograni¢avanje. brisanje ili unistavanje

o . sustav polrane” zna¢i svaki strukturirani skup osobnih podataka dostupnih prema
posebnim kriterijima, bilo da su centralizirani, decentraliziram ili rasprieni na
funkcionainoj ili zemljopisnoj osnovi

o . voditelf obrade” znati fizi¢ka ili pravna osoba, tijelo javne vlasti. agencija ili drugo
tijelo koje samo 1li zajedno s drugima odreduje svrhe i sredsiva obrade osobnih
podataka: kada su svrhe 1 sredstva takve obrade utvrdeni pravom Unije ili pravom
drzave ¢lanice, voditel) obrade ili posebni kriteri)i za njegovo imenovanje mogu se
predvidjeti pravom Unije ili pravom drzave ¢lanice;

o primatelj” znati fizi¢ka il pravna osoba. tijelo javne vlasti. agencija ili drugo tijelo
kojem se otkrivaju osobni podaci, neovisno o tome je li on treca strana.

o . treca strana” znadi fizicka ili pravna osoba, tijelo javne vlasti, agencija ili drugo tijelo
koje nije ispitanik, voditelj obrade, izvrSitelj obrade rui osobe koje su ovlastene za obradu
osobnih podataka pod izravnom nadleZno$cu voditelja obrade ili izvriitelja obrade

o . privola ispitanika” znadi svako dobrovoljno, posebno. informirano i nedvosmisleno
izrazavanje Zelja ispitanika kojim on izjavom ili jasnom potvrdoom radnjonmi daje
pristanak za obradu osobnih podataka koji se na njega odnose;

s . povreda osobnih podataka”™ znali krSenje sigurnosti koje dovodi do stucajnog ili
nezakonitog umstenja, gubitka, izmjene, neoviastenog otkrivanja ili pristupa osobnim
podacima koji su preneseni. pohranjeni ili na drugi naéin obradivani

» | pseudonimizacija’ zna¢i obrada osobnih podataka na nacin da se osobni podaci vise
ne mogu pripisati odredenom ispitaniku bez uporabe dodatnih informacija. pod uvjetom
da se takve dodatne informacije drZe odvojeno te da podlijezu tehnickim i
organizacijskim mjerama kako bi se osiguralo da se osobni podaci ne mogu pripisati
pojedincu iji je identitet utvrden il se mozZe utvrditi



111. OBRADA 1 CUVANJE OSOBNIH PODATAKA
Clanak 5.

Osobne podatke fizickih osoba Knjiznica obraduje zakonito, posteno i transparentno. Obraduju
s¢ samo primjereni i relevanini osobni podaci i to isklju€ivo u posebne, izri¢ite 1 zakonile svrhe
te se dalje ne obraduju na nacin koji nije u skladu s tim svrhama.

Osobni podaci koje KnjiZznica obraduje su to¢ni te se po potrebi azuriraju. Osobni podaci koji
nisu to¢ni bez odlaganja se bridu ili ispravljaju.

KnjiZnica osobne podatke obraduje iskljuivo na na¢in kojim se osigurava odgovarajuca
sigurnost oscobnih podataka, ukljuéujuéi zastitu od ncovlaStene ili nezakonite obrade te od
sluCajnog gubitka, unistenja ili o3te¢enja primjenom odgovarajuéih tehni¢kih i organizacijskih
mjera.

Clanak 6.

KnjiZnica osobne podatke ¢uva samo cnoliko dugo koliko je potrebno u svrhe radi kojih se
osobni podaci obraduju, lznimnoe. osobni podaci mogu se pohraniti 1 na dulja razdobija, ali samo
ako ¢e se isti obradivati iskljuéivo u svrhe arhiviranja u javnom interesu, u svrhe znanstvenog
ili povijesnog istrazivanja ili u statisticke svrhe.

Clanak 7.

Knjiznica osobne podatke obraduje same 1 u onoj mjeri ako je ispunjen jedan od sljedeéih
uvjeta:

~ da je ispitanik dao privolu za obradu svojih osobnih podataka u jednu ili vise posebnih
svrha

— da je obrada nuZna za izvr§avanje ugovora u kojem je ispitanik stranka

— daje obrada nuZna radi postovanja pravnih obveza KnjiZnice

— da je obrada nuzna kako bi se zastitili kljuéni interesi ispitanika ili druge fizicke osobe

— da je obrada nuzna za i1zviSavanje zadace od javnog interesa il pri izvriavanju javnih
ovlasti Knjiznice

—~ da je obrada nuZna za potrebe legitimnih interesa KnjiZnice ili trede strane, osim u
slu¢aju kada su od tih interesa jaci interesi ili temeljna prava i slobode ispitanika koji
zahtijevaju zastitu osobnih podataka. osobito ako je ispitanik dijete.

v, SVRHA PRIKUPLJANJA OSOBNIH PODATAKA
Clanak 8.

Osobni podaci se obraduju u svrhu pruZanja usluga sukladno vazeéem Zakonu ¢ knjiZznicama
te nacionalnim i medunarodnim preporukama koje osiguravaju pravo na pristup informacijama,
Pravilniku o pruzanju usluga i koristenju knjizni¢ne grade u Gradskoj knjiznici Marka Marulica



Spht te radi ispunjenja obveza od javnog interesa (knjizni¢no-informacijska djelatnost) i
izvravanje javnih ovlasti (statistitka istraZivanja, koridtenje ljudskih potencijala).

V. PRIVOLA

Clanak 9.

Privola kojom ispitanik Knjiznici daje pristanak za obradu osobnih podataka koji se na njega
odnose jest dobrovoljna, u pisanom obliku s lako razumljivim, jasnim i jednostavnim jezikom,
jasno naznatenom svrhon: za koju se daje i bez nepostenih uvjeta.

Ako se radi o obradi osobnih podataka djeteta ispod dobne granice od 16 godina, privolu na
nalin opisanom u stavku 1. ovog ¢lanka daje nositelj roditeliske odgovornosti nad djetetom
(roditelj 111 zakonski skrbnik djeteta).

Privolu iz stavka 1. 1 2. daje se popunjavanjem i potpisom Pristupnice za uélanjenje/obnowvu
Elanstva.

Clanak 10.

Privole koje su ¢lanovi i korisnici dali za kontaktiranje i u druge svrhe koje KnjiZnica trazi. a
izvan okvira drugih osnova za prikupljanje osobnih podataka. vrijede do opoziva, a mogu s¢
opozvati u bilo kojem trenutku.

Clanu koji ne vrati posudenu knjiZzniénu gradu i ne podmiri svoje obveze kao 3to je propisano
Pravilnikom o pruzanju usluga i koridtenju knjizni¢ne grade u Gradskoj knjiZnici Marka
Maruli¢a Split, KnjiZnica moze bez obzira na zatrazen opoziv koristiti podatke na nac¢in da mu
dostavi opomenu na kuénu adresu ili ga upozorit telefonski ili elektronickom pos§tom dok ne
ispuni svoje obveze prema Knjiznict glede vracanja grade, placanja zakasnine i1 naknade $tete.

.y b

V1. PRAVA ISPITANIKA

Clanak 11.

Pri u¢lanjenju Clanu se dodjeljuju pristupni podaci {(broj ¢lanske iskaznice i PIN) za clektroni¢ki
udaljeni pristup korismic¢kom dijelu mreZne siranice KnjzZnice, koji sadrzi osobne podatke
¢lanaskorisnika.

U postupku obrade osobnih podataka Knjiznica na odgeovarajuéi natin (pisano ili izravno
usmeno) ispitaniku pruZa sve informacije vezane uz obradu njegovih osobnih podataka. a
osobito o svrsi obrade podataka, pravnoj osnovu za obradu podataka, legitimnim interesima
KnjiZnice, namjeri predaje osobnih podataka tre¢im osobama, razdoblju u kojem e osobni
podaci biti pohranjeni. o postojanju prava ispitanika na pristup osebnim podacima te na
ispravak i)i brisanje osobnih podataka i ograntéavanje obrade, prava na ulaganje prigovora i dr.



Clanak 12.

Knjiznica ¢e odmah. a najkasnije u roku od mjesec dana od dana podnoSenja zahtjeva ispitanika
ili njegovog zakonskog zastupnika ili punomocnika:

— informirati ispitanika o svrsi obrade njegovih osobnih podataka. kategorijama osobnih
podataka koji se obraduju, o primateljima ili kategorijama prumatelja kojima su osobni
podaci otkriveni ili ée im biti otkriveni, predvidenom razdoblju u kojem ¢e osobni
podaci biti pohranjeni te u slu¢aju kada se osobni pedaci ne prikupljaju od ispitanika o
njihovu izvoru

— dostaviti ispitaniku ispis osobnih podataka sadrZanih u sustavu pohrane koji se na njega
odnose

— ispraviil neto¢ne podatke ili podatke dopuniti

- provesti brisanje osobnih podataka koji se na ispitanika odnose pod uvjetom da osobni
podaci viSe nisu nuzni u odnosu na svrhe za koje su prikupljeni ili ako ispitanik povude
privolu na kojoj se obrada temelji.

Rok 1z st. 1. ovog ¢lanka moZe se prema potrebi produljiti za dodatna dva mjeseca, uzimajuéi
u obzir sloZzenost i broj zahtjeva. Knjiznica obavje$cuje ispitanika o svakom takvom produljenju
u roku od mjescc dana od zaprimanja zahtjeva, zajedno s razlozima odgadanja.

Ako je zahiyev ispitanika podnesen elektronickim putem, KnjiZnica informaciju pruza
clekironi¢kim putem ako je to moguce, osim ako ispitanik zatrazi drugadiie.

O rarlozima odbijanja zahtjeva ispitanika iz st. 1. ovog ¢lanka. Knjiznica ée bez odgadanja. a
najkasnije jedan mjesec od primitka zahtjeva, izvijestiti ispitanika o razlozima odbijanja
zahtjeva.

Clanak 13.

Knjiznica informacije pruZene u skladu s ¢l 8. pruza bez naknade. 1znimno, ako su zahtjevi
ispitanika o¢ito neutemeljeni ili pretjerani KnjiZnica ée naplatiti razumnu naknadu uzimajuéi v
obzir administrativne troskove pruzanja informacija ili obavijesti.

Clanak 14.

Ispitanik koji smatra da je KnjiZznica povrijedila neko njegovo pravo zajaméeno Opéom
uredbom ima pravo podnijeti zahtjev za utvrdivanje povrede prava nadleznom tijelu.

VII. EVIDENCIJA AKTIVNOSTI OBRADE
Clanak 15.

Knjiznica prikuplja i obraduje sljedece vrste osobnih podatka:
* Osobni podaci radnika Knjiznice
s  Osobni podaci ¢lanova Upravoog vijeca
s Osobni podaci udenika i studenata na praksi u Knjiznici



o Osobmi podaci volontera u Knjiznici

* Osobni podaci vanjskih suradnika

» Osobni podaci ¢lanova KnjiZnice

¢ Osobni podaci privremenog ¢lana/korisnika KnjiZnice

Za osobne podatke navedene u stavku 1. ovog ¢lanka KnjiZnica vodi evidenciju akiivnost
obrade koja predstavlja sastavni dio ovog Pravilnika.

Evidencija aktivinosti obrade sadrZi najmanje sljedeée podatke:

- ime 1 kontakine podatke Knjiznice. predstavnika KnjiZnice i sluzbenika za zaStitu podataka

- svrha obrade

- opis kategorija ispitanika 1 kategorija osobnih podataka

- kategorije primatelja kejima su osobni podaci otkriveni il ¢e bin otkriveni

- predvideni rokovi za brisanje razlicitih kategorija podataka

- opéi opis tehnickih i organizacijskib sigurnosnih mjera za zastitu podataka

Evidencije osobnih podataka mogu se dodavati, mijenjati i brisati ovisno o potrebama
poslovanja.

Clanak 16.

Knjiznica ima obvezu osobne podatke aZurirati. odnosno mora svaku promjenu osobnog
podatka unijeti u Evidenciju aktivnosti obrade, uz primjenu svih ostalih kriterija postavljenih
nacelima obrade osobnih podataka.

VIII. SLUZBENIK ZA ZASTITU OSOBNIH PODATAKA
Clanak 17.

KnjiZnica imenuje sluzbenika za saStitu podataka. SluZbenik za zaStitu podataka ima
odgovarajucu struénu spremu. a imenuje se 1z redova radnika Knjiznice.

Kontaki podact sluzbenika za zatitu podataka dostupni su na web stranicama Knjiznice,
Sluzbenik za zadtitu podataka obavlja poslove informiranja i savijetovanja odgovormnih osoba
Knjiznice i njegovih radnika koji neposredno obavljaju obradu osobnih podataka o njithovum
obvezama iz Opce uredbe, prati postivanje Uredbe te drugih odredaba Unije.

Sluzbenik za za&titu podataka duzan je Cuvati povjerljivost svih informacija koje sazna u
obavljanju svoje duznosti.



1X. MJERE ZA ZASTITU OSOBNIH PODATAKA
Clanak 18.

Da bi se izbjegao neovlasteni pristup osobnim podacima, podaci u pisanom obliku ¢uvaju se u
registratorima. u zakljuéanim ormarima, a podaci v rafunalu za$ticuju se dodjeljivanjem
korisni¢kog imena i lozinke koja je poznata samo radnicima zaduZenim za obradu podataka, te
se radi daljnje sigurnosti i tajnosti pohranjuju v bazu podataka na serveru KnjiZnice.

Clanak 19,

Knjiznica ¢e po potrebi. a posebice prilikom objave podataka koji bi se mogli pripisati
odredenom ispitaniku provoditi pseudommizaciju kao jednu od tehnic¢kih mjera zastite osobnih
podataka.

Clanak 20.

Osobe zaduZene za obradu osobnih podataka odgovorne su za zaStitu osobnih podataka od
sluajnog gubitka ili uniStenja. od nedopuStenog pristupa ili nedopustene promjene,
nedopustenog objavljivania 1 svake druge zlouporabe,

X. ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 21.

Ovaj Praviinik o zadliti osobnih podataka u Gradskoj knjiznici Marka Maruliéa Split stupa na
snagu danom objave.

XL PRILOZI

Evidencija aktivnosti obrade osobnih podataka radnika KnjiZnice

Evidencija aktivnostiosobnih podataka ¢lanova Upravnog vijeéa

Lvidencijw aktivnosti obrade osobnih podataka ucenika i studenrata na praksi u Knjiznici
Evidencija aktivnosti obrade osobnih podataka volontera u KnjiZnici

Evidencija aktivnosti obrade osobnih podataka vanjskih suradnika

Evidencija aktivnosti obrade osobnih podataka ¢lanova Kijiznice

Evidencija aktivnosti obrade osobnih podataka privremenih <¢lanova/korisnika
Knjiznice

o

~ oy
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PRILOG 1.

1) EVIDENCIJA AKTIVNOSTI OBRADE OSOBNIH PODATAKA RADNIKA
KNJIZNICE

Voditelj obrade osobnih podataka:
Gradska knjiznica Marka Marulica Split
adresa: Ulica slobode 2, Split

sjedidte: Sredidnja knjiznica

broj telefona: 021/685 012

broj faxa: 021/685 001

e-mail: gkmmi@gkmm

Odgovorna osoba KanjiZnice:
Drazen Saskor, ravnatelj

Sluzbenik za zatitu osobnih podataka
naziv /ime: Jelena Grgic¢, tajnica

Svrha obrade (opis):
obrada osobnih podataka o radoicima KnjiZnice

svrha obrade odredena je:
- Zakonom o radu, Pravilmikom o radu GKMM, Pravilnikom o nadinu vodenja evidencije
radnika

Kategorija ispitanika i vrste podataka
Radnici

Vrste podataka:

1. ime i prezime
2. JMBG, OIB, dan, mjesec, godina rodenja
3. ime oca

4. prebivalidte i adresa

L

. drZavljanstvo

6. mjesto rodenja

7. broj zdravsivenog osiguranja
8. broj MIO osiguranja

9. osiguranje MIO 11

10. vrsta radnog odnosa {odredeno, neodredeno, struéno osposobljavanje za rad)



L1, radno mjesto (ravnatelj, voditel) maticne sluzbe za narodne knjiZznice, dipl. knjiznidar.
knjiznicar, pomo¢ni knjiznicar, voditelj ratunovodstva i sl.)

12, stru€na sprema

13. zvanje {npr. dipl. pedagog. profesor, ekonomist, odgojitelj, upravni referent i sl.)
14. broj bankovnog racuna

15, radni staz prije posiodavca

16. datum zasnivanja radnog odnosa

17. datum raskida radnog odnosa, razlog

18. radno vrijeme zaposlenika

19. razlog prestanka radnog odnosa (mirovina. otkaz, odluka poslodavca)

20. podaci o ostvarenim pravima iz radnog odnosa (npr. porodiljni dopust, povrede na radu.
socijalna prava i potpore, bolovanja. 1 sl.)

21. koeficijent i osnovica za obrafun osobnog dohotka
22. visina osobnog dohotka

23. e-mail adresa

24. broj telefona/mobitela

Kategorije primatelja kojima su osobni podaci otkriveni ili ¢e im biti otkriveni:
Rag¢unovodstvo KnjiZnice, proizvoda¢ racunovodstvenog programa, tvrtka za odrzavanje
informati¢ke infrastrukture (racunovodstveni program-modul obrafun dohotka 1 modul
kadrovska, baza podataka na serveru KnjiZnice),

Hrvatski zavod za mirovinsko osiguranje.

Hrvatski zavod za zapo§ljavanje (strué¢no osposobljavanje za rad).

Predvideni rokovi za brisanje osobnih podataka: trajno

Opéi opis tehnitkih i organizacijskih sigurnosnih mjera za zastitu podataka:

Podaci se Cuvaju u omoiima spisa, u ormarima. zakljuéani, a podaci u radunalu se zasticuju
dodjeljivanjem korisnickog imena 1 lozinke koja je poznata sluZzbeniku za informiranje
zaduZenim za obradu podataka. vodiseljici racunovodstva 1 referentu rafunovodstva, te
zakljuéenim ugovorom s tvrtkom za odrzavanje informaticke strukture.



PRILOG 2.

2) EVIDENCIJA AKTIVNOSTI OBRADE OSOBNIH PODATAKA CLANOVA
UPRAVNOG VIJECA

Yoditelj obrade osobnih podataka:
Gradska knjiznica Marka Marulica Splhit
adresa: Ulica slobode 2. Split

sjediste: Sredisnja knjiznica

broj telefona: 021/685 (12

broj faxa: 021/685 001

e-mail: gkmm(@gkmm

Odgovorna osoba KnjiZnice:
DraZen Saskor, ravnatel;

Sluzbenik za zaStitu osobnih podataka
naziv /ime: Jelena Grgi¢, tajmica

Svrha obrade (opis):
obrada osobnih podataka ¢lanova Upravnog vijeca KunjiZnice

svrha obrade odredena je:

- Poslovnikom o radu Upravnog vijeca, Odlukom Gradskog vijeca Grada Splita o naknadi
¢lanovima upravnih vijaéa ustanova u kulturi, kazaliSnih vijeca i vijeca u kuliiri Grada
Splita, Pravilnikom o upisniku knjiZznica i knjiznica u sastavu

Kategorija ispitanika i vrste podataka
Clanovi Upravnog vije¢a Knjiznice

Vrste podataka:

1. ime 1 prezime

[

.OIB

3. prebivaliste i adresa

4. osiguranjec MIO II

3. struéna sprema

6. zanimanje

7. broj bankovnog rafuna
8. e-mail

9. broj telefona/mobitela



Kategorije primatelja kojima su oscbni podaci otkriveni ili e im biti otkriveni;
Radunovodsivo Knjiznice, proizvodad ratunovodstvenog programa, ivrtka za odrzavanje
informati¢ke infrastrukture (raéunovodstveni program-maodul obraun dohotka, baza podataka na
serveru KnjiZnice),

Ministrastvo kulture RH ( ime, prezime. struéna sprema, zanimanje).

Predvideni rokovi za brisanje osobnih podataka: do 15 godina

Opéi opis tehnickih i organizacijskih sigurnosnih mjera za zastitu podataka:

Podaci se ¢uvaju u omotima spisa, u ormarima, zakljucani, a podaci u raunalu se zastiéuju
dodjeljivanjem korisni¢kog imena i lozinke koja je poznata sluzbeniku za informiranje zaduZenim
za obradu podataka. voditeljici racunovodsiva i referentu rafunovodstva te zakljuenim
ugovorom s tvrtkom za odrzavanje informaticke strukture.



PRILOG 3.

3) EVIDENCIJA AKTIVNOSTI OBRADE OSOBNIH PODATAKA UCENIKA I
STUDENATA NA PRAKSI U KNJIZNICI

Voditelj obrade osobnih podataka:
Gradska knjiznica Marka Marulica Split
adresa: Ulica slobode 2, Split

sjediste: Sredisnja knjiZnica

broj telefona: 021/685 012

broj faxa: 021/685 001

e-mail: gkmm@gkmm

Odgovorna osoba KnjiZnice:
Drazen Saskor, ravnatel

Sluzbenik za za$titu osobnih podataka
naziv /fime: Jelena Grgi¢. tajnica

Svrha obrade {opis):
obrada osobnih podataka u¢enika i studenata na praksi u Knjiznici

svrha obrade odredena je:
- Obrada je nuzna kako bi se za8titiii klju€ni interesi ispitanika (obrazovanje)

Kategorija ispitanika i vrste podataka
Ucenici srednjih $kola

Studenti

Vrste podataka:

1. ime i prezime

L%

.OIB

. prebivaliste i adresa

L]

4. e-mail

5. broj telefona/mobitela

Kategorije primatelja kojima su osobni podaci otkriveni ili ¢e im biti otkriveni:
Odjel za djecu i mlade Sredisnjica. Odjel za odrasle Sredisnjica.

Twvrtka za odrzavanje informaticke infrastrukture (baza podataka na serveru Knjiznice),

Predvideni rokovi za brisanje osobnih pedataka: de¢ 5 godina



Opéi opis tehnic¢kih i organizacijskih sigurnosnih mjera za zastitu podataka:

Podaci se ¢uvaju u radunalu i zasticuju se dodjeljivanjem korisni¢kog imena i lozinke koja je poznata
sluzbeniku za informiranje zaduZenim za obradu podataka te zaklju¢enim ugovorom s tvrtkom za
odrZavanje informaticke strukiure.



PRILOG 4.

4) EVIDENCIJA AKTIVNOSTI OBRADE PODATAKA VOLONTERA U KNJIZNICI

Yoditelj obrade osobnih podataka:
Gradska knjiznica Marka Maruli¢a Split
adresa: Ulica slobode 2. Split

sjediste: SrediSnja knjiZznica

broj telefona: 021/685 012

broj faxa: 021/685 001

e-mail: gkrnam(@gkmm

Odgovorna osoba KnjiZnice:
Drazen Saskor, ravnaielj

Sluzbenik za za§titu osobnih podataka
naziv /ime: Jelena Grgi¢. tajnica

Svrha obrade (opis):
obrada osobnih podataka volontera u Knjiznici

svrha obrade odredena je:
- Zakonom o volonterstvu

Kategorija ispitanika i vrste podataka
Volonteri

Vrste podataka:

1. ime 1 prezime

2. OIB

3. rodeno prezime

4. spol

5. drzavljanstvo

6.1me | prezime oca

7.1me i prezime majke

8. dan, mjesec 1 godina rodenja
9. mjesto i drZzava rodenja

10. adresa prebivalista



Kategorije primatelja kojima su osobni podaci otkriveni ili ée im biti otkriveni:
Ministarstvo pravosuda RH,
Tvrtka za odrzavanje informaticke infrastrukture (baza podataka na serveru Knjiznice).

Predvideni rokovi za brisanje osobnih podataka: 5 godina

Opéi opis tehni¢kih i organizacijskih sigurnosnih mjera za zastitu podataka:

Podaci se ¢uvaju u omotima spisa, u ormarima, zakljucani, a podaci u racunalu se zasti¢uju
dodjeljivanjem korisnickog imena i lozinke koja je poznata siuZbeniku za informiranje
zaduzenim za obradu podataka te zakljuCenim ugovorom s tvrikom za odrZavanje
informaticke strukfure,



PRILOG 5.

5) EVIDENCIJA AKTIVNOSTI OBRADE OSOBNIH PODATAKA VANJSKIH
SURADNIKA

Voditelj obrade osobnih podataka:
Gradska knjiznica Marka Marulica Split
adresa: Ulica slobode 2, Split

sjediste: Sredidnja knjiznica

broj telefona: 021/685 012

broj faxa: 021/685 001

e-mail: gkmm/{gkmm

Odgovorna osoba KnjiZnice:
DraZen Sagkor, ravnatel)

Sluzbenik zza zastitu osobnih podataka
naziv /ime: Jelena Grgic, tajnica

Svrha obrade (opis):
obrada osobnih podataka vanjskih suradnika u KnjiZnici

svrha obrade odredena je:
- Zakonom o autarskom pravu i srodnim pravima (autoski ugovori, ugovor o djelu)

Kategorija ispitanika i vrste podataka
Vanjski suradnici (knjiZevnici, glazbenici, moderatori. nakladnici itd.)

Vrste podataka:

1. ime i prezime

2. 0IB
3. zvanje

4, zanimanje

LN

. ustanova u kojoj je osoba zaposlena

6. adresa stanovanja (ulica, kuéni broj, mjesto s postanskim brojem i telefon)
7. podru¢ni ured pu

8. broj ziro ratuna (IBAN)

9. banka

10. mirovinski stup



11. da li vodi knjige
12. da li je u sustavu PDV-a
13. da li izdaje racun

Kategorije primatelja kojima su osobni podaci otkriveni ili e im biti otkriveni:
RaCunovodstve Knjiznice, proizvodac radunovodstvenog programa, tvrtka za odrzavanje
informati¢ke infrastrukture (raunovodstveni program-modul obracun dohotka. baza
podataka na serveru Knjiznice).

Predvideni rokovi za brisanje osobnih podataka: 5 godina

Opéi opis tehnickih i organizacijskih sigurnosnih mjera za zastitu podataka:

Podaci se Cuvaju se u omotima spisa, u ormarima. zaklju¢ani, a podaci u radunalu se
zadticuju dedjeljivanjem korismickog imena i lozinke koja je poznata sluZbeniku za
informiranje zaduzenim za obradu podataka, voditeljici ratununovodstva 1 refrentu
ratunovodstva te zakljudenim ugovorom s tvrtkom za odrzavanje informati¢ke strukture.



PRILOG 6.

6) EVIDENCIJA AKTIVNOSTI OBRADE OSOBNIH PODATAKA CLANQVA
KNJIZNICE

Voditelj obrade osobnih podataka:
Gradska knjiznica Marka Marulic¢a Split
adresa: Ulica slobode 2, Split

sjediste: Sredidnja knjiZznica

broj telefona: 021/685 012

broj faxa: 021/685 001

¢-mail: pkmin@gkmm

Odgovorna osoba Kajiznice:
Drazen Saskor, ravnatel)

Sluzbenik za zastitu osobnih podataka
naziv /ime: lelena Grgic, tajnica

Svrha obrade (opis):
obrada osobnil podataka ¢lanova Knjiznice

svrha obrade odredena je:
Zakonom o knjiZnicama te nacionalnim i medunarodnim preporukama koje osiguravaju
pravo na pristup informacijama. Pravilniku o pruzanju usluga i koristenju knjizni¢ne grade
u GKMM te radi ispunjenja obveza od javnog interesa (knjizni¢no-informacijska djelatnost)
I izvriavanje javnih ovlasti (statisticka istraZivanja, koristenje ljudskih potencijala).

Kategorija ispitanika i vrste podataka
Clanovi

Vrste podataka:

1. ime 1 prezime

2

. OIB

3. datum i godina rodenja

4. adresa stanovanja (prebivaliSte/boraviste. ulica 1 broj, grad/opéina, postanski broj. drzava)
5. podaci za kontakt (telefon 1 mobitel ili e-postu)

6. spol

7. zanimanje

8. 8kolska sprema



Kategorije primatelja kojima su osobni podaci otkriveni ili ée im biti otkriveni:
Proizvodaé racunalnog programa za upravljanje knjizni¢nim poslovanjem,
Tvrtka za odrzavanje informaticke infrastrukture (baza podataka na serveru Knjiznice).

Predvideni rokovi za brisanje osobnih podataka: do 10 godina

Opéi opis tehnickih i organizacijskih sigurnosnih mjera za zadtitu podataka:

Podaci se tuvaju u raunalnom sustavu KnjiZnice i zadticuju se dodjeljivanjem korisni¢kog imena
i lozinke struénim radnicima KnjiZnice fe zakljuCenim ugovorima s proizvodaéem racunalnog
programa za upravljanje knjizni¢nim poslovanjem i tvrtkom za odrzavanje informaticke strukture.



PRILOG 7.

7y EVIDENCIJA  AKTIVNOSTI OBRADE  OSOBNIH
PRIVREMENIH CLANOVA/KORISNIKA KNJIZNICE

Voditelj obrade osobnih podataka:
Gradska knjiznica Marka Marulica Split
adresa: Ulica slobode 2. Split

sjediste: Sredi$nja knjiznica

broj tetefona; 621/685 012

broj faxa: 021/685 001

e-mail: gkmm@gkmm

Odgovorna osoba Kpjiznice:
Darzen Saskor, ravnatelj

Sluzbenik za za$titu osobnih podataka
naziv /ime: Jelena Grgi¢, tajnica

Svrha obrade (opis):
obrada osobnih podataka ¢lanova Knjiznice

svrha obrade odredena je:

PODATAKA

- Zakonom o knjiZznicama te nacionalnim i medunarodnim preporukama koje osiguravaju
pravo na pristup informacijama, Pravilnikom o pruZanju usluga i koridtenju knjizni¢ne

T

djelatnost) 1 izvrSenje javnih ovlasti (statisticka istraZivanja, koridtenje ljudskih

potencijala).

Kategorija ispitanika i vrste podataka
Privremeni ¢lanovi/korisnici

Vrste podataka:

1. ime 1 prezime
2. vrsta Isprave
3. broj isprave

4, vrijeme koristenja KnjiZnice

Kategorije primatelja kojima su osobni podaci otkriveni ili ée im biti otkriveni:

Proizvodat ratunalnog programa za upravljanje knjizni¢nim postovanjem,

Tvrtka za odrZzavanje informati¢ke infrastrukture (baza podataka na serveru KnjiZnice).

Predvideni rokovi za brisanje osobnih podataka: do 10 godina



Opéi opis tehnickih i organizacijskih sigurnosnih mjera za zaStitu podataka:

Podaci se ¢uvaju u racunalnom sustavu Knjiznice i zaticuju se dodjeljivanjem korisni¢kog imena
i lozinke struénim radnicima KnjiZnice te zakljuéenim ugovorima s proizvodac¢em raCunalnog
programa za upravljanje knjizni¢nim poslovanjem 1 tvrtkom za odrzavanje informaticke strukture.



